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Projektstart

Ein neues Projekt starten Sie folgendermassen:
Klicken Sie auf “Neues Projekt erstellen”.

Abbildung 1.1: Neues Projekt erstellen
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Neues Tick- und Tie-Projekt

Zur Erstellung eines neuen Tick- und Tie-Projekts gehen Sie wie folgt vor:

1. Geben Sie einen Projektnamen ein.

2. Definieren Sie das aktuelle Jahr und optional das Vorjahr.

3. Wählen Sie über “Dokument auswählen” die entsprechenden Geschäftsberichte aus.

4. Falls im Geschäftsbericht Leerzeichen als Tausendertrennzeichen verwendet werden, aktivieren Sie
die Checkbox “Leerzeichen als Tausendertrennzeichen verwenden”.

Abbildung 2.1: Input Daten neues Projekt erstellen
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2.1 Erweiterte Einstellungen

In den erweiterten Einstellungen können Sie Folgendes (optional) konfigurieren:

� Fehlertoleranz: Definieren Sie die Fehlertoleranz, mit welcher DataHunter TNT die Berechnung
durchführen soll (z.B. 1%).

� Startseite für Überprüfung: Bestimmen Sie die Seite, ab der die Überprüfungen beginnen sollen.

� Ausschluss von Vorjahreswerten: Schliessen Sie Vorjahreswerte aus der mathematischen und/oder
internen Überprüfung aus.

� Gerundete Werte bei der internen Überprüfung einschliessen: Schliessen Sie gerundete
Werte bei der Internen Überprüfung mit ein.

� Zusätzliche Suchrichtung: Standardmässig ist die Suchrichtung “von oben nach unten” aktiviert

Abbildung 2.2: Erweiterte Einstellungen
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2.2 Projekt starten

Nach Eingabe der notwendigen Daten und dem Hochladen der Dokumente klicken Sie auf “Tick und
Tie starten”, wählen den Speicherort für die TNT-Datei und starten die automatisierte Prüfung.

Abbildung 2.3: Projekt starten

5



DataHunter-Bedienungsanleitung Version2.0

Mathematische Überprüfung

DataHunter TNT prüft die mathematische Korrektheit der Werte automatisch. Die Ergebnisse werden
tabellarisch und farblich dargestellt:

� Grün: Kein Delta

� Gelb: Rundungsdifferenz

� Rot: Delta

Klicken Sie auf eine Zeile, um die entsprechende markierte Stelle im Geschäftsbericht anzuzeigen.

Abbildung 3.1: Mathematische Überprüfung
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DataHunter TNT berechnet automatisch Summen und gibt Ihnen die Berechnung in den Kommentaren
aus. Ein Doppelklick auf eine Zeile oder den markierten Wert im Geschäftsbericht öffnet das Kommentar-
Fenster mit der detaillierten Berechnung integriert.

Abbildung 3.2: Kommentar-Fenster Berechnungsdetails
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Tickmarks entfernen:
Tickmarks können über den Button “-” gelöscht werden.
Sollten Sie einen Tickmark löschen wollen, klicken Sie auf die entsprechende Zeile in der Tabelle und
drücken Sie den Button “-”. Über den Button “-” können Sie auch automatisch generierte Ticks
entfernen.

Tickmarks hinzufügen:
Custom Ticks können über den Button “+” manuell hinzugefügt werden.
Drücken Sie dafür den Button “+”.
Klicken Sie auf den gewünschten Wert oder nutzen Sie den Rahmenmodus und fügen Sie, in dem Sie
speichern drücken, diesen Ihrer Dokumentation bei.
Die Custom Ticks werden automatisch in der Tabelle ergänzt.

Abbildung 3.3: Custom Tickmarks
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Der Status eines Ticks kann über ein Dropdown-Menü, per Rechtsklick oder via Tastatur geändert werden
(pending/genehmigt/abgelehnt).

Abbildung 3.4: Status ändern
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Interne Überprüfung

DataHunter TNT analysiert das mehrfache Vorkommen eines Wertes im Geschäftsbericht. Auf der linken
Seite werden Ihnen die Ergebnisse tabellarisch dargestellt. Mit einem Klick auf eine Zeile (Wert) wird
Ihnen im zweiten Fenster die markierte Stelle im Geschäftsbericht angezeigt, wo der Wert erstmals
gefunden wurde. Weitere Treffer werden in einem separaten Fenster (rechtes Fenster) angezeigt. Die
Spalte Anzahl zeigt Ihnen an, wie oft der Wert innerhalb des Geschäftsberichts gefunden wurde.

Abbildung 4.1: Interne Überprüfung
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Gelb markierte Zeilen signalisieren dem Anwender, dass diese Treffer möglicherweise eine manuelle
Überprüfung oder Anpassung erfordern. Die Software weist den Anwender darauf hin, sodass er in-
dividuell Änderungen vornehmen kann, falls dies notwendig ist.

Abbildung 4.2: Interne Überprüfung-Farblegende
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Tickmarks können bearbeitet und hinzugefügt werden. Zur Bearbeitung der Ticks haben Sie folgende
Möglichkeiten. Mit einem Doppelklick auf den Wert öffnet sich das Fenster Referenzen. Des Weiteren
können Sie das Fenster über den Button “Referenzen” öffnen. Alternativ können Sie wie unter Kapitel
3 Mathematmische Überprüfung Abbilung 3.3 Custom Tickmarks vorgehen.

Abbildung 4.3: Interne Überprüfung-Tickmarks bearbeiten
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Das Fenster Referenzen zeigt Ihnen die Treffer sowie die dazugehörigen Seiten im Geschäftsbericht an.
Über den Button “Mülleimer” können Sie Referenzen löschen. Des Weiteren können Sie Referenzen
manuell hinzufügen. Möchten Sie Referenzen manuell hinzufügen klicken Sie den Button “+” oder
alternativ, den Button “Rahmenwerkzeug” für eine Mehrfachauswahl.

Abbildung 4.4: Interne Überprüfung-Tickmarks bearbeiten
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Möchten Sie manuelle Referenzen setzen, können Sie von der Auswahl “Relevante Seiten” zu “Alle
Seiten” wechseln. Im rechten Fenster werden Ihnen nun alle Seiten des Geschäftsberichts angezeigt und
Sie können einfach durch den Geschäftsbericht navigieren und die Referenzen nach belieben erweitern.
Sie haben die Möglichkeit durch Anklicken der hell markierten Werte zwischen den einzelnen IC-Werten
hin und herzuspringen.

Abbildung 4.5: Interne Überprüfung-Tickmarks bearbeiten
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Der Status eines Ticks kann über ein Dropdown-Menü, per Rechtsklick oder via Tastatur geändert werden
(pending/genehmigt/abgelehnt).

Abbildung 4.6: Interne Überprüfung-Status ändern
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Externe Überprüfung

DataHunter TNT überprüft die Korrektheit der Vorjahreswerte. Die Ergebnisse werden tabellarisch und
graphisch dargestellt:

� Grün: Übereinstimmung(> 95%)

� Gelb: Übereinstimmung(>= 49%)

� Rot: Übereinstimmung(>= 1%)

Abbildung 5.1: Externe Überprüfung-Farblegende
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Klicken Sie auf eine Zeile, um die markierte Stelle im Geschäftsbericht anzuzeigen. In dem mittleren
Fenster wird Ihnen der entsprechende Wert aus dem aktuellen Geschäftsbericht angezeigt. Das rechte
Fenster zeigt Ihnen die entsprechende Stelle aus dem Vorjahresgeschäftsbericht an.

Abbildung 5.2: Externe Überprüfung-Darstellung
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Tickmarks können bearbeitet und hinzugefügt werden. Zur Bearbeitung der automatisch generierten
Ticks gehen Sie wie folgt vor. Klicken Sie auf den Button “Referenzen”, es öffnet sich dann das
Fenster Referenzen. Dort werden Ihnen die bestehenden Tickmarks angezeigt. Möchten Sie bestehende
Tickmarks entfernen klicken Sie den Button “Mülleimer”. Des Weiteren können Sie Referenzen manu-
ell hinzufügen. Möchten Sie Referenzen manuell hinzufügen klicken Sie den Button “+” oder alternativ,
den Button “Rahmenwerkzeug” für eine Mehrfachauswahl. Sie haben analog dem Vorgehen bei der
Internen Überprüfung die Möglichkeit sich alle Seiten anzeigen zulassen. Alternativ können Sie wie unter
Kapitel 3 Mathematmische Überprüfung Abbilung 3.3 Custom Tickmarks vorgehen.

Abbildung 5.3: Externe Überprüfung-Tickmarsk bearbeiten
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Der Status eines Ticks kann über ein Dropdown-Menü, per Rechtsklick oder via Tastatur geändert werden
(pending/genehmigt/abgelehnt).

Abbildung 5.4: Externe Überprüfung-Status ändern
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DataHunter TNT gibt Ihnen jeweils in Prozent den Wert der Übereinstimmung zur Vorjahresrechnung
aus. Des Weiteren weisst DataHunter TNT die Abweichung zum Vorjahr in den Kommentaren detailliert
aus. Sie können das Detailfenster durch Doppelklick auf die entsprechende Zeile oder den markierten
Bereich im aktuellen Geschäftsbericht (zweites Fenster) öffnen.

Abbildung 5.5: Externe Überprüfung-Abweichungsanalyse
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Kommentar

Klicken Sie auf eine Zeile in der Tabelle, drücken Sie den Button “Sprechblase”, um einen Kommentar
in der entsprechenden Zeile zu erfassen. Alternativ Doppelklick auf den Wert oder die entsprechende Zeile.

Abbildung 6.1: Kommentare erfassen

Im Kommentarfenster können Sie den Kommentar einfügen. Drücken Sie auf den Button “Pfeil”, um
das Kommentar zu speichern. Die Tabelle wird in der entsprechenden Zelle um den Kommentar ergänzt.
Der Kommentar wird ergänzt um Benutzerkürzel / Datum / Zeitstempel.

Abbildung 6.2: Kommentar
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Export

Für den Export des dokumentierten Geschäftsberichts, klicken Sie den Button “Exportieren”. Es
öffnen sich die Exporteinstellungen.

Abbildung 7.1: Export
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Sie haben die Möglichkeiten in den Bericht, Unterschriften einzufügen. Klicken Sie dafür in den Expor-
teinstellungen denToggle-Button “Unterschriften einbeziehen” an und geben Sie die erforderlichen
Input Daten (Ersteller/Prüfer) ein.

Abbildung 7.2: Exporteinstellungen-Unterschriften
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DataHunter TNT unterscheidet zwischenGeschäftsbericht undBericht. Sie können jeweils auswählen,
ob sie nur einen bestimmten Status an Tickmarks ausgegeben lassen wollen, oder alle. Das Weiteren
können Sie wählen, ob ein kombinierter PDF Bericht erstellt werden soll, oder separate PDFs.

Abbildung 7.3: Exporteinstellungen-erweitert
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Über “Einzuschliessende Status” wählen Sie, welche Checks in den Berichten ausgegeben werden
soll. Standardmässig sind alle Checks ausgewählt. Die von Ihnen ausgewählten Einstellungen werden
gespeichert und bei der nächsten Generierung eines PDF Exports wieder aufgerufen. Über das Fenster
Kommentar können noch individuelle Anmerkungen angebracht werden.

Abbildung 7.4: Exporteinstellungen-erweitert
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DataHunter TNT bereitet Ihnen einen Bericht auf, in welchem die Ergebnisse tabellarisch dargestellt
sind. Der Status der einzelnen Tickmarks wird Ihnen ebenfalls in diesem Bericht dargestellt.

Abbildung 7.5: Bericht
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Des Weiteren finden Sie im Bericht eine Legende der Markierungen (Tickmarks) sowie die Unter-
schriftsfelder. Neben dem Bericht wird Ihnen eine bearbeitete Version des Geschäftsberichts aufbereitet
-Geschäftsbericht. Dort sind alle Markierungen, Kommentare sowie die Bilder aus dem Vorjah-
resbericht integriert. Klicken Sie auf die “Stecknadel” und es öffnet sich das Bild der entsprechenden
Stelle aus dem Vorjahresbericht.

Abbildung 7.6: Geschäftsbericht
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Projekt speichern

Klicken Sie auf den Button “Speichern” um das Projekt zu speichern.

Abbildung 8.1: Projekt speichern
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Über die Startmaske können Sie ein gespeichertes TNT-File öffnen.

Abbildung 8.2: Projekt öffnen
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Navigation

9.1 Navigation

Über die Navigationsleiste können Sie einfach durch den Geschäftsbericht navigieren. Die Seitengrösse
kann einfach über den “Schieber” verändert werden.

Abbildung 9.1: Navigation
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9.2 Detailansicht

Bei der Internen sowie Externen Überprüfung haben Sie die Möglichkeit das dritte Fenster abzudocken
Detailansicht. Drücken Sie dafür den Button “Fenster”. Es öffnet sich dann eine Detailansicht.
Durch klicken des “x”, schliesst sich die Detailansicht wieder. Sie können sich ebenfalls innerhalb der
Detailansicht alle Seiten des jeweiligen Geschäftsberichts anzeigen lassen. Des Weiteren können Sie
auch das Fenster Referenzen über die Detailansicht öffnen.

Abbildung 9.2: Detailansicht
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Toolbar - Taschenrechner

10.1 Toolbar - Taschenrechner Mathematische Operationen

Nutzen Sie die folgenden Berechnungsfunktionen in der unteren Symbolleiste:

�

∑
: Markieren Sie einen Bereich mit Zahlen, um die Summe zu berechnen.

� +: Wählen Sie zwei Bereich mit Zahlen aus, um sie zu addieren.

� -: Wählen Sie zwei Bereich mit Zahlen aus, um sie zu subtrahieren.

� ×: Wählen Sie zwei Bereich mit Zahlen aus, um sie zu multiplizieren.

� ÷: Wählen Sie zwei Bereich mit Zahlen aus, um sie zu dividieren.

� %: Berechnen Sie die Prozentsätze zwischen zwei ausgewählten Zahlen.

Abbildung 10.1: Mathematische Operationen
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10.2 Toolbar - Detailfenster

Klicken Sie auf das gewünschte Rechensymbol und markieren Sie die relevanten Zahlen, indem Sie die
rechte Maustaste gedrückt halten. Das Ergebnis wird in einem Pop-up Fenster angezeigt. Sie haben die
Möglichkeit die Berechnung beliebig oft weiter zuführen. Klicken Sie dabei einfach auf die Toolbar im
Pop-up Fenster.

Abbildung 10.2: Mathematische Berechnung-Detailfenster
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Einstellungen

11.1 Einstellungen

Über das Startfenster gelangen Sie zu den Einstellungen. Passen Sie den Skalierungsfaktor an oder
konfigurieren Sie ein Logo für die PDF-Exporte.

Abbildung 11.1: Einstellungen
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11.2 Einstellungen erweitert

Sie können ebenfalls das Erscheinungsbild von Light zu Dark ändern. Passen Sie die gewünschten
Farbeinstellungen der Ticks hier an.

Abbildung 11.2: Einstellungen
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Sie können Farben für die entsprechenden Ticks frei wählen. Klicken Sie dafür auf die entsprechende Farbe
(runder Kreis), welche Sie ändern möchten. Es öffnet sich dann der “Color picker”, über welchen Sie
eine neue Farbe wählen können. Klicken Sie auf den “OK” Button und die Farbe wird entsprechend
übernommen.

Abbildung 11.3: Farbeinstellungen
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Über den “Farbe kopieren” Button, wird die ausgewählte Farbe pro Sektion automatisch übernommen.
Über den Button “+” können Sie die definierten Farbeinstellungen in der Bibliothek speichern. Über
den Button “Import” können Sie Farbeinstellungen importieren. Der Export von Farbeinstellungen
können Sie über den Button “Export” durchführen. Um die Standardeinstellung auszuwählen, klicken
Sie den Button “Default”.

Abbildung 11.4: Farbeinstellungen
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Lizenzaktivierung

Öffnen Sie DataHunter TNT und navigieren Sie zu “Lizenz”. Klicken Sie auf “Hardware-ID ge-
nerieren”. Kopieren Sie die generierte Hardware-ID und senden Sie diese an license@datahunter.ch.
Sie erhalten einen Lizenzschlüssel per E-Mail. Geben Sie den erhaltenen Lizenzschlüssel in das Feld
“Lizenzschlüssel” ein. Klicken Sie auf “Aktivieren”, um die Aktivierung abzuschließen.

Abbildung 12.1: Lizenzaktivierung
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